YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ UYGULAMA iLKELERIi

1.BOLUM: AMAC VE KAPSAM

MADDE 1: Bu belge, YTU Senatosunun 23.05.2023/05-05 giin ve sayili Senato Karariyla
kabul edilen Yildiz Teknik Universitesi Staj Ydnergesi gercevesinde gelistirilmistir. Egitim ve
ogretimin bir pargasi olan stajlar, lisans egitiminde alinan teorik ve uygulamali bilgilerin
Oziimsenmesi amaciyla, siliresi ve konusu Mimarlik Fakiiltesi; Mimarlik, Sehir ve Bolge
Planlama ile Kiiltiir Varliklarin1 Koruma ve Onarim Boliimleri lisans egitimlerinin 6zelliklerine
ve gereklerine gore asagida belirlenen esaslar ¢ercevesinde 6zel veya kamu kurum ve
kuruluslarinda yapilacak ¢alismalar1 kapsamaktadir.

MADDE 2: Staj calismalarinin amact;

a) Meslek alaninin taninmasi ve mezuniyet asamasinda, Mimarlik ile Sehir ve Bolge
Planlama Boliimleri 6grencileri i¢in meslek alaninin planlama, tasarim ve uygulama
stirecine yonelik bilgi ve birikim edinilmesi, uygulama pratiginin kazanilmasi,

b) Kiiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Bolimii 6grencileri i¢in koruma ve onarim
caligmalarindaki siire¢ yonetiminin kavranmasi, uygulama siirecine yonelik bilgi ve
birikim edinilmesi, uzmanlagmak istenen konulara iliskin deneyim ve beceri
kazanilmasi,

c) Isyerlerindeki organizasyonun, gérev ve sorumluluklarin deneyimlenmesi,

d) Konuya iliskin yasal ve yonetsel boyutlarin 6grenilmesi, egitim siiresince edinilen
bilgilerin uygulama siirecinde degerlendirilmesi,

e) Planci, tasarimci, merkezi velya da yerel yonetim, kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel
sektor arasindaki iligkilerin gozlenmesi,

f) Mesleki etik ilkelere duyarliligin arttirilmast,

g) Bilimsel ilke ve standartlara uygun ¢alisilmasi, meslek gruplart ile iliskilerin kavranmasi
ve disiplinler arasi ¢alisma becerisinin kazanilmasi,

h) Kiiltiir Varliklarin1 Koruma ve Onarim Boliimii i¢in alana 6zgii geleneksel ve/veya yeni
malzemeler ile yapim, iiretim, koruma ve onarim uygulamalarinin ve bilgisayar
teknolojilerinin deneyimlenmesidir.

MADDE 3: (1) Lisans egitiminde yapilacak stajlarm tiirii, devreleri, siireleri, YTU Mimarlik
Fakiiltesi tarafindan diizenlenir.

(2) Bolim Kurulu, Béliimlerin 6gretim elemanlar1 arasinda staj devresi sayisindan ve 3 (ii¢)
kisiden az olmamak kaydiyla, gorev siiresi 2 (iki) y1l olmak {izere Boliim Staj Komisyonunu
belirler ve Komisyon Bagkani ile Yardimecilarini seger. Komisyon Baskani 6gretim tiyesi olmak
zorundadir. Gorev siiresi dolan iiyeler tekrar secilebilir.

(3) Boliim Staj Komisyonlarmin sekretarya gorevi Boliimlerin Sekreterliklerince yiiriitiiliir.
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2. BOLUM: STAJ TURLERININ TANIMI, KONUSU ve SURESI

Staj Tiirleri

MADDE 4: (1) Zorunlu Staj: Yiiksekogretim kurumlarinda verilen ve programa 6zgii olarak
belirlenmis teorik ve uygulamali dersler disinda, Ogrencilerin 6gretim programlartyla
kazandirilmas1 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarini gelistirmeleri, sektorii
tanimalari, is hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gergek tiretim ile hizmet
ortaminda yetismeleri amaciyla 6zel veya kamu isletme, kurum ve kuruluslarda yaptiklari
mesleki ¢aligmayi ifade eder.

(2) Istege Bagh / Goniillii Staj: Ogrencinin, kayitl oldugu programi 6gretim planinda yer
almamasina ragmen kendi ihtiyaglar1 ve istegi dogrultusunda yaptig staji ifade eder.

a) 4. yartyilin sona ermesinden itibaren tiim Egitim-Ogretim siiresince ve akademik
tatillerde yapilabilir.

b) istege bagh staj, Egitim-Ogretimi tamamlayici bir staj olup Fakiilte Yonetim Kurulu
Karar ile yapilir.

c) Istege bagli stajlarin yapilmasinda diger stajlarmn yapilmis olma sart1 aranmaz.

d) istege bagl stajlar, en fazla 2 (iki) kez yapilabilir.

e) Istege bagli staj siiresi kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil
edilmez.

Mimarhk Bélimii Staj Tiirleri
MADDE 5: (1) Mimarlik Boliimii’'nde Stajlar; Biiro Staji, Santiye Staji olmak iizere iki
tirlidiir.

(2) Biiro Staji: Biiro ¢alismalar1 ve arastirma galismalarindan olusur.

a) Biiro Calismalari: Etiid, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleri ile kentsel
tasarim, sehir planlama ¢aligmalar1 ve maket, perspektif gibi mimari anlatima yonelik
biiro caligmalarini kapsar. Bu staj; staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biiro,
kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin biirolarinda (6zel ¢alisan biirolarin ilgili meslek
odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmas1 gerekir), kamu kurum ve
kuruluglarinin mimari proje iireten boliimlerinde, staj komisyonlarinca uygun goriilen
dis tilkelerdeki mimari biirolarda yapilabilir. Biiro stajini, en az 5 (bes) yillik mesleki
deneyime sahip mimar veya sehir plancist yonetebilir.

b) Arastirma Caligmalari: Farkli bilim alanlarindaki ¢alismalar; sosyoloji; kentsel tasarim;
miihendislik (¢evre, insaat vb); roldve, restorasyon, arkeolojik kazi alanlarinda ¢izim ve
belgeleme caligmalarini; analitik ¢alisma kapsaminda arazi tespit, anket ¢aligmasi ve
diger analiz ¢alismalarini, liniversite doner sermayesine bagli olarak yapilan ¢calismalari,
Ogretim lyelerinin arastirma projelerine katilimi, laboratuvar ve alan caligmalarini
(bilgisayar ortaminda tasarim, aydinlatma ve akustik, topografya gibi), liniversitelerin
diizenledikleri ¢alistaylar1 ve benzeri igerikli ¢alismalar1 kapsar. Bu staj; {iniversite
doner sermayelerinin plan iireten birimlerinde, Mimarlar Odas1 ¢alisma gruplar1 ve
kamu-6zel kuruluslarin arastirma gelistirme birimlerinde, tiniversite bilim dallarinda,
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arkeolojik kazi alanlarinda yapilabilir. Arastirma ¢alismalarini en az 5 (bes) yillik
mesleki deneyime sahip mimar veya 6zel uzmanliklar1 olan (arkeolog, sosyolog vb.)
kisiler yonetebilir.

(3) Santiye Staji: Santiyelerde; kaba ve ince yapim ile i¢ mekan diizenlemeye yonelik
uygulama ¢aligmalarini; santiye biirolarinda ise; yeni yap1 iiretimine yonelik santiye ile ilgili
iiretim, yapim ve montaj i¢in gerekli ¢izimleri, rolove ve ayrint1 ¢izimlerini, maliyet analizleri
ve kesiflerini, restorasyon gibi ¢alismalar1 kapsar. Bu staj; staj komisyonlarinca uygun goriilen
0zel biiro, kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin santiyelerinde (6zel ¢alisan biirolarin ilgili
meslek odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir), kamu kurum ve
kuruluslarin santiye uygulama ve denetleme boliimlerinde yapilabilir. Santiye stajini en az 5
(bes) yillik mesleki deneyime sahip mimar veya insaat miithendisi yonetebilir.

Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Staj Tiirleri
MADDE 6: (1) Sehir ve Bolge Planlama Boliimiinde Stajlar; Planlama Biirosu Staji, Kamu
Kurumlar1 ve Diger Arastirma-Planlama Kuruluslar: Staji olmak {izere iki tiirliidiir.

(2) Sehir ve Bolge Planlama Biirolarinda Yapilan Staj: Biinyesinde planlama ¢alismalarina
iliskin arastirma raporlari, alan arastirmalari, analizler ve/veya degisik olgeklerdeki planlama
caligmalarinin yapilabildigi, 6zel sahislara ait isletmelerdir. Biiro tescil belgesine sahip,
biinyesinde sehir plancisi bulunan ve bilgisayar ile ¢alisma olanagi sunan mimarlik ve sehir ve
bolge planlama biirolaridir. Bu staj ¢alismasini yiiriitecek sorumlu kisinin en az 5 (bes) yillik
deneyime sahip kentsel tasarim uzman1 ve/veya sehir plancisi olmasi gerekmektedir. Ogrenciler
0zel mimarlik ve sehir ve bolge planlama biirolarinda, kamu kurum ve kuruluslarinin mimari,
kentsel tasarim g¢alismalarini yiiriiten planlama ve tasarim biirolarinda staj yapabilir. Staj
Komisyonunun onay verecegi diger kuruluslarda ise Sehir plancist olmasi kosuluyla Planlama
Biirosu Staj1 yapabilirler. Planlama biirosu stajinin amaci, planlama egitimi siiresince alinan
bilgiler dogrultusunda &grencinin planlama ve tasarim becerilerinin  gelistirilmesi,
ozlimsenmesi, deneyim kazanilmasidir. Stajda uygulamalarin yerinde goriilmesi, ¢izim
teknikleri, bilgisayar teknolojileri vb. konulardaki bilgi ve becerilerin artirilmasi, disiplinler
aras1 faaliyette bulunarak yeni bilgi ve becerilerin kazanilmas1 hedeflenmektedir.

(3) Kamu Kurumlari ve Diger Arastirma-Planlama Kuruluslarinda Yapilan Staj: Kamu
kurumlari, yerel yonetimler ile merkezi yonetim orgiitleri icerisinde planlama ile ilgili gérev ve
yetkileri bulunan kamu kurumlarini igermektedir. YTU biinyesinde yiiriitiilen arastirma
projeleri, ulusal ve uluslararasi atdlye caligmalari, doner sermaye ve teknopark biinyesinde
gerceklestirilen uygulama projeleri, DPT, TUBITAK ve diger kamu kurumlarmnin Ar-Ge
isletmelerindeki projeleri; sivil toplum kuruluslari ile meslek odalarinin arastirma ¢aligmalari,
gayrimenkul, perakende ve teknoloji sektorlerinde sektoriinde calisan biinyesinde tiniversite
mezunu uzmanlarin gorev yaptigr kurumlar, ilgili sivil toplum kuruluslari, kentsel dlgekteki
arkeolojik kazi alanlari, YTU Sehir ve Bolge Planlama egitimi kapsaminda ve diger yiiksek
ogretim kurumlarinin atodlyelerinde ve uygulama merkezlerinde yiirlitiilen aragtirma ve
planlama ¢aligmalari ile Uluslararas staj programlar: (IAESTE vb.) ve Avrupa Birligi Erasmus
Hayat Boyu Ogrenme IP Projeleri bu staj kapsamindaki diger arastirma-planlama kuruluslar
ve calisma alanlaridir. Bu alanlarda yapilacak stajlar1 denetleyecek uzmanin kendi meslek
alaninda en az bes yillik deneyimi olmasi gerekmektedir.

Amag, sehir planlama meslegi ile ilgili kamu kurumlarmin igleyislerinin, planlama ve

uygulamalarinin yerinde goriilmesi, disiplinler arasi iliskilerin 6ziimsenmesi ve yeni bilgi ve
becerilerin kazanilmasidir. Ogrencinin cesitli kamu kurumlarinin planlamaya iliskin ¢alismalar
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hakkinda degerlendirme yapma, egitimde edinilen bilgi birikimini gelistirme, kamu
kurumlarinin planlama-politika iliskilerini 6grenmesi amacina yoneliktir.

(4) Ayrica, 6grenciler stajlarini sehir planlama mesleginin disiplinler arasi iligkilerini, planlama
stirecinde kullanilan analitik teknikleri tanimak ve farkli alanlarda deneyim kazanmak amaciyla
yukarida tanimlanan diger arastirma, egitim ve planlama kuruluslarinda da gergeklestirebilirler.

Kiiltiir Varhklarim1 Koruma ve Onarim Boéliimii Staj Tiirleri

MADDE 7: (1) Kiiltiir Varliklarin1 Koruma ve Onarim Boliimiinde stajlar; Uygulama Staji,
Belgeleme Staji, Laboratuvar Staji, Aragtirma Staji olmak {izere 4 (dort) tiirlidiir. Stajin tiirt,
stajyer Ogrencinin yapacagi calismalarin niteligine gore belirlenir. Ogrenciler stajlarini;
koruma-onarim laboratuvarlari/atdlyeleri, miizeler, kiitiiphaneler, arsivler, arkeolojik kazilar,
enstitiiler, tiniversitelerdeki uygulama ve arastirma merkezleri, mimari koruma ve restorasyon
santiyeleri, koruma ve restorasyonla ilgili mimarlik biirolar1 ile miiteahhitlik firmalar1 gibi 6zel
veya kamu kurum ve kuruluslarinda; bilimsel arastirma projeleri, YTU Déner Sermaye
Isletmesi kapsaminda gergeklestirilecek koruma ve onarim islerinde; koleksiyoncu belgesine
sahip kamu kurum ve kuruluslari ile gergek veya tiizel kisilerle gergeklestirilebilir.

(2) Uygulama Staji: Mimari koruma ve restorasyon santiyelerinde, arkeolojik alanlarda ve
miizelerde kurulan koruma-onarim santiyeleri veya atdlyelerinde, miize, kiitliphane ve
arsivlerin sergi salonu, depo vb. birimlerinde, koleksiyoncu belgesine sahip kamu kurum ve
kuruluslar ile gergek veya tiizel kisilerle, koruma-onarim g¢alismasi yiiriitiilen diger santiye,
atolye ve laboratuvarlarda gergeklestirilen koruma ve onarim uygulamalarini/¢aligmalarin
kapsar.

(3) Belgeleme Staji: Tasiir ve tasinmaz kiiltiir varliklarinin belgelenmesinde kullanilan ilke
ve yontemlere uygun olarak hazirlanmis, gerektiginde fotograf ve yazili agiklamayla da
desteklenmis Ol¢ekli vektorel ¢izim, el ¢izimi, i¢ boyutlu modelleme, ¢esitli formatlarda
(vektorel ya da piksel tabanl) grafik; kiiltlir varliklarinin belgelenmesine yonelik fotogrametri,
i¢ boyutlu lazer tarama, lazer nokta 6lgme (elektronik takeometre/total station), tetkik/teshis
amagh IR ve UV goriintiileme, tomografi vb. teknolojiler, teknikler kullanilarak yapilan
caligmalari/arastirmalar1 kapsar.

(4) Laboratuvar Staji:Koruma ve onarima yonelik laboratuvarda yapilan analiz ve test
uygulamalarini/galismalarini kapsar.

(5) Arastirma Staji: Kiiltiir varliklarinin belgelenmesine, korunmasina ve onarimina yonelik
projeler (bilimsel projeler, arastirma ve uygulama projeleri vb.) kapsaminda yapilan tarihsel,
sanatsal, bilimsel, teknik veya teknolojik arastirmalar kapsar.

Staj Siireleri

MADDE 8: (1) Mimarlik Béliimii Lisans Egitim-Ogretiminde yapilacak zorunlu staj
caligmalarinin toplam siiresi 90 (doksan) is giinii, Sehir ve Bolge Planlama Boliimii ile Kiiltiir
Varliklarini1 Koruma ve Onarim Boliimii Lisans Egitim - Ogretimlerinde yapilacak zorunlu staj
caligmalarinin toplam siiresi 60 (altmis) is glinlidiir.

(2) Stajlar 10 (on) is giiniinden az olamaz.

(3) Bir hafta 5 (bes) is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi veya pazar giinii is giinii olarak kabul
edilen is yerlerinde en az 1 (bir) giin izin yapmak ve staj takviminde belirtmek kosuluyla s6z
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konusu giinler de is giinii olarak kabul edilir. Stajda 6 (alt1) is giinii mesai yapildigina dair staji
denetleyen yetkili tarafindan onaylanmig dilekge Staj Komisyonuna sunulur.

(4) Stajlar, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil gilinlerinde yapilan ¢alismalar staj siiresi
olarak kabul edilmez.

(5) Stajlarin yar1y1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak stajlarin yariyil
veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi asagida belirtilen durumlarda egitim ve dgretim
faaliyetleri ile birlikte staj devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj
yapilamaz:

a) 4. yariyilin1 tamamlamis veya programlarindaki tiim derslerinden basari saglamis olan
ogrenciler, 6gretim donemi esnasinda staj yapabilir. Yaz Okulundan ders alan 6grenciler
yaz Ogretimi siiresince staj yapabilirler.

b) Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj siiresi olarak kabul edilmemesine ragmen
haftada (Cumartesi ve/veya Pazar dahil) en az 3 (ii¢) serbest tam is gilinii bulunan
ogrenciler (ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak,
dersinin/simavinin olmadig1 gilinlerde) 6gretim ile birlikte staj yapabilir. Bu durumda
Bitirme Calismasi dikkate alinmayacaktir.

c¢) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz tamamlayamamis ise stajini
herhangi bir tarihte yapabilir.

(6) Resmi tatiller ve/veya komisyonun yaptigi kesintilerden 6tiirii eksik staji olan 6grencilere
telafi amaci ile bir defaya mahsus olmak iizere 10 (on) is gliniinden az olmamak kaydiyla staj
yapma imkani taninir.

(7) Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 (doksan) giin staj
yapacak Ogrencilerin giliz yartyili basina kadar staj yapmasina izin verilir. Ancak Egitim-
Ogretimin baslamasindan sonra devam eden staj devamsizliktan sayilir.

(8) Istege bagl staj, 4. yartyilin sona ermesinden itibaren tim Egitim-Ogretim siiresince ve
akademik tatillerde yapilabilir. Istege bagli stajlarin yapilmasinda diger stajlarin yapilmis olma
sartl aranmaz.

Mimarhk Boliimii

MADDE 9: (1) Toplam staj siiresinin en az 30 (0tuz) is giinii biiro staji ve en az 30 (otuz) is
glinli santiye staj1 olarak gergeklestirilecektir. Bu siireler disinda kalan 30 (otuz) is giinliik staj
siresi biiro veya santiye staji olarak degerlendirilebilir. Biiro staji kapsamindaki arastirma
caligmalar1 en fazla 30 (otuz) is giinii olarak yapilabilir.

Sehir ve Bolge Planlama Boliimii
MADDE 10: (1) Ayn1 kurum/kurulusta birden fazla staj yapilamaz.

(2) Ayn1 kurum/kurulusta 20 (yirmi) is giiniinden fazla staj yapilamaz.
(3) Iki staj arasinda en az 10 (on) is giinii bosluk olmalidir.

(4) Planlama Biirosu Staji 20 (yirmi) is glinii olarak gerceklestirilecektir.
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(5) Kamu Kurumlar1 ve diger Arastirma-Planlama Kuruluslar1 Stajinin 20 (yirmi) is giinii
zorunlu olarak bir kamu kurumunda gergeklestirilecektir.

(6) Kamu Kurumlar1 ve diger Aragtirma-Planlama Kuruluslart Stajimnin diger 20 (yirmi) is glini
ise ya farkli bir kamu kurumunda ya da yukarida belirtilen egitim, arastirma, planlama
kuruluslarinda gergeklestirilecektir.

Kiiltiir Varhiklarini Koruma ve Onarim Boliimii

MADDE 11: (1) Stajlar 30 (otuz) is giiniinden olusan 2 (iki) staj doneminde yapilir. Her 6grenci
en az 1 (bir) donem Uygulama Staji olmak tiizere toplamda 2 (iki) donem staj yapmakla
yiikiimliidiir. Uygulama Staji1 her 2 (iki) staj doneminde de yapilabilir.

(2) Ogrenciler programdan mezun olabilmek igin, 4. yartyilin sonundan itibaren 30 (otuz) is
giinii siiresince birinci stajlarini ve 6. yariyilin sonundan itibaren 30 (otuz) is giinii siiresince
ikinci stajlarini tamamlamak zorundadir.

(3) Her bir staj, 6grencinin talep etmesi durumunda ikiye boliinebilir. ikiye béliinen stajlar 10
(on) is glinlinden az olamaz.

3. BOLUM: STAJ YERLERININ BELIRLENMESIi VE KABULU
MADDE 12: (1) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir.

(2) Ogrencilerin belirleyip 6nerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, Mimarlik Fakiiltesi Staj
Uygulama ilkeleri cergevesinde ilgili Béliim Baskanliklari tarafindan gorevlendirilen Staj
Komisyonu karar verir.

(3) Ogrenciler, ilgili Béliim Staj Komisyonunun uygun gériisii, boliim baskanligmin dnerisi ve
fakiilte yonetim kurulu karari ile yariy1l veya yaz tatilinde ERASMUS+ programu ile veya kendi
imkanlariyla, yurt disginda boliimleriyle ilgili isyerlerinde staj yapabilir. ERASMUS+ Programi
kapsaminda staj yapmasi kabul edilecek 6grencilerin en az 60 is giinii staj yapmasi esastir..

(4) Staj g¢alismalarin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksekogretim Kurumlarinin
laboratuvarlarinda, atdlyelerinde, uygulama merkezlerinde ve bu kurumlarca doner sermaye
iizerinden gerceklestirilen ilgili caligmalar kapsaminda yapilabilir.

(5) Cumhurbagkanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi Ulusal Staj Programi kapsaminda Kariyer Kapist
iizerinden staj teklifi alan 6grenciler teklif aldiklari isyerlerinde goniillii staj yapabilirler.
Ogrencilerin bu kapsamda haftada en az 1 (bir) serbest tam is giinii staj yapmasi1 gerekmekte
olup staj bagvuru usul ve esaslarina uygun olacak sekilde staj bagvurusu yapmalart durumunda
SGK islemleri Mimarlik Fakiiltesi tarafindan gerceklestirilecektir.

4. BOLUM: STAJ CALISMALARI
Staj ¢alismalar1 asagidaki kurallara uygun olarak gerceklestirilir.

Staj Basvurusu

MADDE 13: (1) Staj bagvurulari ilgili Egitim-Ogretim dénemi final siav takviminin sonuna
kadar yapilir. Kurumlarin staj takvimlerini gec ilani, Ulusal Staj Programindan gelen teklifler
vb. 6zel durumlarda ilgili belgelerin sunulmasi kosuluyla B6liim Staj Komisyonlarinin onay
vermesi halinde siire sinirlamasi olmaksizin bagvurular kabul edilebilir.
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(2) Staj basvurularinda, Ogrencilerin staj Oncesinde asagidaki belgeleri ilgili birimlerde
onaylatmalar1 ve ilgili Bolim Staj Komisyonlarinin ilan edilen e-posta adreslerine iletmeleri
gerekmektedir.

. SGK Staj Formu

. Beyan ve Taahhiitname Formu (Genel Saglik Sigortasi)

« Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu

« Niifus Ciizdan Fotokopisi

« Staj Takvimi

« Egitim-Ogretim dénemi iginde yapilan stajlar i¢in ders ekle-sil haftasindan sonra

baslayan haftalik ders programi

(3) llgili formlarin Sehir ve Bolge Planlama ile Kiiltiir Varliklarmi Koruma ve Onarim
boliimleri i¢in Bolim Baskanliklarina; Mimarlik Bolimi i¢cin SGK Staj Formu ve Staj
Takviminin, Bolim Staj Komisyonlariin onay1 sonrasinda diger belgelerle birlikte Mimarlik
Boliim Baskanligina iletilmesi gerekmektedir.

(4) Staj Komisyonu staj yerinin uygunlugunu inceleyip onay verdiginde bagvurular
sonuglandirilmis olur. Bagvurusu kabul edilen 6grencinin sigorta girisleri Dekanlik tarafindan
yapildiktan sonra 6grenci staj calismasina baglayabilir.

(5) Staj yeri ve staj konusu ile ilgili onay alinmadan staja baglanamaz. Staj yeri kabul edilmeyen
ogrenciler 1 (bir) ay i¢inde yeni bir yer bularak ilgili belgeleri Boliim Baskanligina iletmek
zorundadirlar. Ozel durumlarda, staj yeri degisikligi igin gerekgesiyle birlikte Boliim
Baskanligina basvurulabilir. ikinci kez staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler ilgili dénemde staj
yapamazlar.

(6) Staj yapma talebine yonelik basvurular, YTU Mimarlik Fakiiltesi Staj Uygulama Ilkeleri
cercevesinde ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(7) Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanligi Ulusal Staj Programi kapsaminda yapilacak istege
bagli stajlarda bagvuru, Ulusal Staj Programi Uygulama Y6nergesi ile Mimarlik Fakiiltesi Staj
Uygulama ilkeleri hiikiimleri cergevesinde yapilir.

Staj Calismalarinin Belgelenmesi
MADDE 14: (1) Ogrenci staj siiresinde yaptig1 ¢aligmalari, Mimarlik Fakiiltesi Staj Uygulama
Ilkerine gore Staj Defterine kaydeder.

(2) Her staj galismasi i¢in ayr1 bir Staj Defteri hazirlanir ve yapilan uygulamalar detayl bir
sekilde anlatilir.

(3) Staj Defterinin her sayfasi, Staj Sicil ve Degerlendirme Formu ile staj sirasinda hazirlanan
plan, proje, ¢izim, fotograf, rapor vb. belgeler staji denetleyen yetkili kisi tarafindan imzalanip
kaselendikten sonra, taratilarak, dijital olarak ilgili Bolim Staj Komisyonlarina iletilir.

(4) Ogrencinin staj bagvurusu sirasinda beyan ettigi staji denetleyen yetkilinin, staj siiresi i¢inde

degismesi durumunda ilgili onaylar alinarak, SGK Staj Formu yeniden doldurulup ilgili Béliim
Bagkanligina/Staj Komisyonlarina iletilir.
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(5) Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler stajla ilgili olarak
Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu
belgeler disinda baska bir belgenin doldurulmasi kabul edilmeyecektir.

(6) Boliimler gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilirler.

(7) a) Mimarhk Boliimii
Staji (imza ve kase ile) onaylayan yetkili, yapilan stajin konusuna gore, Madde 5°te
bahsedildigi gibi, en az 5 (bes) yillik mesleki deneyime sahip Mimar, Insaat Miihendisi,
Sehir Plancist ve 6zel uzmanliklari olan (arkeolog, sosyolog vb.) kisiler olabilir.

Her sayfay1r onaylatamayan Ogrenciler staji denetleyen yetkilinin staj dosyasinin tiim
sayfalarii gordigiinii ve onayladigini belirttigi bir dilekceyi staj dosyasi ile birlikte
iletmelidirler.

b) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii

Staj1 onaylayan (imza ve kase) yetkilinin yapilan stajin konusuna gore Sehir Planci, Sehir
ve Bolge Plancisi, Kentsel Tasarim Uzmani, Mimar-Sehir Planci, Sehir Planci
Gayrimenkul Degerleme Uzmani veya Kamu Kurumlarinda staj yapilan birimin yetkilisi
(Miidiir, Daire Bagkani, vb.), diger Arastirma-Planlama Kuruluslarinda ise 6gretim {iyesi
veya kurum yetkilisi olmas1 gerekmektedir.

¢) Kiiltiir Varhiklarim1 Koruma ve Onarim Boliimii
Staj1 onaylayan yetkili lisans derecesine, yapilan stajin konusuna uygun olarak en az 5
(bes) yillik mesleki deneyime ve uzmanliga sahip olmalidir.

Is Saghg ve Giivenligi Acisindan Uyulmasi Gereken Hususlar

MADDE 15: 6331 Say1li is Saglhigi ve Giivenligi Kanununun 14. Maddesi uyarinca, 6grencinin
staj yaparken yasadig1 is kazasinin Fakiiltesi tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu'na iletilmesi
gerekmektedir. Bu nedenle, is kazasi geciren Ogrenci konuyla ilgili belgeleri ivedilikle
Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina ulastirmakla ytikiimliidiir.

Staj Sonunda istenen Belgeler

MADDE 16: (1) Staj yapan 6grencinin, yaptig1 stajin degerlendirilmesine esas olacak belgeleri,
Staj Dosyasi, Staj Sicil Formu ile birlikte Sehir ve Bolge Planlama ile Kiiltiir Varliklarini
Koruma ve Onarim Boéliimleri i¢in Boliim Bagkanliklarinin; Mimarlik Boliimii igin ilgili bolim
Staj Komisyonlarinin ilan ettigi e-posta adreslerine gondermesi gerekmektedir.

(2) Belgelerde aranan temel 6zellikler; 6grencinin bilgi ve beceri diizeyi ile iliskili, 6grencinin
kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelikte ve belirli bir sunum diizeninde, agik
ve net olmalidir. Tiim yapilan iglerin Staj Defteri igcinde iletilmesi gerekmektedir.

Staj Dosyasi
MADDE 17: (1) Staj Dosyasi; Staj Defteri ve Haftalik Staj Calisma Cizelgesinden
olusmaktadir ve Staj Sicil ve Degerlendirme Formu ile birlikte iletilmelidir.

(2) Staj Defteri; staji yapan 6grencinin giinlik ¢aligmalarini kaydettigi ve belgelerle sundugu

bilgilerin butunudur Ogrenci stajin her ¢alisma giiniinde yaptig1 faaliyetleri, 150 kelimeden az
olmayacak sekilde, 12 punto Times New Roman ya da Calibri yaz1 fontu ve 1,5 (bir buguk)
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satir aralig1 kullanarak, imla kurallarina uygun ve ayrintili olarak agiklamali, bu faaliyetlerin
egitimine nasil bir katki sagladigini belirtmelidir.

(3) Staj Defterinin doldurulmasinda; giinlikk faaliyetlerin eklerde yer alan ¢alismalari
belgeleyen evrakla (staji denetleyen yetkili tarafindan onayli) iligkilendirilmesine, giinliik
faaliyetlerin ayrintili bir sekilde tiim asamalartyla agiklanmasina, eklenen fotograf ve diger
gorsel malzemelerin numaralandirilmasina ve isimlendirilmesine; yazi i¢inde de ilgili gorsel
malzemelere referans verilmesine dikkat edilmesi gerekmektedir.

a) Mimarhk Boliimii
Ogrenci tarafindan hazirlanan arastirma raporlari, alan arastirma ¢alismalari, analizler
veya tasarima iligkin degisik olgeklerde ¢izimler, fotograflar vb. belgeleri Staj Defteri
icinde ilgili ¢calisma giiniiniin sayfasinda iletmelidir.

b) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii
Ogrenci tarafindan hazirlanan arastirma raporlari, alan arastirma calismalari, analizler
veya degisik Olgeklerdeki planlara iliskin tasarim ve gizimler vb. belgeleri bir dosya
halinde diizenleyerek ve her belgeyi onaylatarak iletmelidir.

Arastirma projelerinde yapilan isin konusu, kapsami, amaci, yontemini belirten
aciklama ile birlikte 6grencinin ¢aligma kapsaminda yaptig1 is tanimlanacaktir. Atdlye
niteligindeki Yaz Okullarinda da konu, kapsam, amag, yontem agiklanacak, at6lye
kapsaminda bir proje gelistiriliyorsa bu projenin tanitimi yapilacak, 6grencinin bu proje
kapsaminda yaptig1 ¢alismalar agiklanacaktir.

¢) Kiiltiir Varhklarimi Koruma ve Onarim Boliimii
Ogrenci  tarafindan  hazirlanan  rdléve  ¢izimleri,  koruma/konservasyon,
onarim/restorasyon Onerilerinin paftalari, Ogrenci atolyede/santiyede ¢alismis ise
katildig1 uygulamalar, koruma ve onarim Oncesi, sirast ve sonrasina ait fotograflar ile
yapilan islerin ayrintili tamimlari, hazirlanan arastirma raporlari, alan arastirma
caligmalari, analizler vb. belgeler staji denetleyen yetkiliye onaylatilarak iletilmelidir.

Staj Sicil ve Degerlendirme Formu
MADDE 18: (1) Stajyer 6grenci Staj Sicil ve Degerlendirme Formunu staja baslarken staji
denetleyen yetkiliye verir. Bu belge, staj tamamlandiktan sonra staji denetleyen yetkili
tarafindan doldurulup Sehir ve Bolge Planlama ile Kiiltlir Varliklarini Koruma ve Onarim
Boliimleri igin Boliim Bagkanliklarina; Mimarlik Boliimii i¢in Boliim Staj Komisyonlarina
iletilmek tizere 6grenciye iade edilir.

(2) Staj yapilan isyerinde, staji denetleyen yetkilinin stajyer 6grenci ile ilgili dolduracag: Staj
Sicil ve Degerlendirme Formunda 6grencinin devam, ¢aligkanlik, ilgi ve 6grenme istegi, ekip
caligmasina uyumu, igyeri disiplinine uyumu gibi kistaslar dikkate alinir. Bu kapsamda yapilan
degerlendirmelerde varsa sorunlar belirtilir.

Staj Evrakinin Teslimi

MADDE 19: (1) Staji denetleyen yetkili tarafindan onaylanan Staj Sicil ve Degerlendirme
Formu ve Staj Defteri, stajin tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay iginde Sehir ve Bolge
Planlama ile Kiiltiir Varliklarim1 Koruma ve Onarim Boliimleri Baskanliklarina, Mimarlik
Bolimii igin ise Boliim Staj Komisyonuna iletilir.

(2) 1 (bir) ay igerisinde iletilmeyen Staj Defteri degerlendirmeye alinmaz.
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(3) Staj Defterleri, Sehir ve Bolge Planlama ile Kiiltiir Varliklarimi Koruma ve Onarim
Boliimleri icin teslim tarihinden itibaren Bolim Baskanliklar tarafindan 7 (yedi) is giini
icerisinde ilgili Bolim Staj Komisyonlarina gonderilir.

5. BOLUM: STAJIN DEGERLENDIRILMESI
MADDE 20: (1) Staj Komisyonu tarafindan staj belgeleri;
+ Yapilan staj ¢aligmasinin belirlenen amag ve hedefler dogrultusunda 6grencinin
egitimine katkisi,
- Ogrencinin yaptig1 isteki basaris,
+ Yapilan isin tanimlanmasindaki beceri diizeyi,
- Ogrencinin mesleki uygulamadaki sorunlar1 kavrayis diizeyi
cercevesinde degerlendirilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu iyeleri, ilgili Bolim Bagkanliginca kendilerine iletilen staj
belgelerini, 1 (bir) ay iginde Mimarlik Fakiiltesi Staj Uygulama Ilkeleri ¢ergevesinde inceler ve
degerlendirir.

a) Degerlendirmede Staj Sicil ve Degerlendirme Formunda bulunan staji denetleyen
yetkiliye ait goriisler dikkate alinir.

b) Degerlendirmeler, Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul, kismen kabul, ret veya
diizeltme isteme seklinde yapilir.

c) Staj1 kabul edilen dgrencinin staja iliskin bilgileri (staj yeri, giin sayist vb.) Bolim
Sekreterligince otomasyon sistemine girilir.

(3) Kurallara uygun olmayan staj defteri Boliim Staj Komisyonu tarafindan reddedilir. Staji
reddedilen 6grencinin ret gerekgesi yazili olarak Boliim Bagkanligi araciligi ile 6grenciye

bildirilir.

(4) Staj defterinde diizeltme istenen ogrenci, 1 (bir) ay i¢inde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staj1 reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda 6grencinin
durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve degerlendirme sonucu
yazili olarak Boliim Baskanligina bildirilir. Diizeltme sonucu staji reddedilen 6grencinin ret
gerekgesi yazili olarak Boliim Baskanligi araciligi ile 6grenciye bildirilir.

(5) Staj Uygulama Ilkeleri cercevesinde degerlendirilen ve diizeltme talebi ile 6grenciye geri
verilen Staj Defterinin, Bolim Staj Komisyonunun incelemesi sonunda yeniden diizeltme
gerektirdigi durumlarda ikinci diizeltme hakki taninmaz, Staj Defteri reddedilir ve durum
Boliim Staj Komisyonu tarafindan yazili olarak ilgili Bolim Baskanligina bildirilir.

(6) Staj Komisyonu tarafindan yapilan incelemelerde benzerlik orami yiiksek staj defterleri
revizyon talep edilmeksizin reddedilir ve durum Boéliim Staj Komisyonu tarafindan Boliim
Bagkanligina bildirilir.

(7) Staj1 reddedilen 6grenci kendisine yazi ile bildirimi takip eden 1 (bir) hafta i¢inde ilgili

Boliim Baskanligina itiraz edebilir. Bir hata yapilip yapilmadiginin saptanmasi i¢in staj dosyast,
ilgili Boliim Baskanliginca tekrar incelenir ve Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla kesinlesir.
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(8) Staj belgelerinin degerlendirilmesinde ve 6grencinin stajlardan muaf tutulma islemlerinde
aciklanan hususlar disinda kalan hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Staj Konusunda Danismanhk

MADDE 21: Ogrenciler gerek duyduklari takdirde staj ile ilgili sorularini ve agiklanmasini
istedikleri hususlar1 yazili olarak Staj Komisyonuna iletirler. Bolim Staj Komisyonu ilgili
hususlar1 aciklar ve sorular1 yanitlar.

Staj Yapilan Yerin Calisma Kurallarina Uyma Zorunlulugu
MADDE 22: Staj yapan 6grenci ¢alisma yerinin kosullarina ve kurallarina uymak zorundadir.
Ogrencinin bu kurallara uygun davranmadig: tespit edilirse staj calismas1 kabul edilmeyecektir.

6. BOLUM: STAJ BELGELERININ SAKLANMASI
MADDE 23: (1) Kabul edilen staj dosyalari, kabul tarihinden baslamak iizere en az 2 (iki) yil
stireyle dijital olarak arsivlenir.

(2) Saklanma siiresi dolan staj dosyalar1 dijital arsivden silinir.
7. BOLUM: STAJ MUAFIYETI

MADDE 24: (1) Ogrenciler asagida belirtilen durumlari resmi olarak belgelendirmeleri
durumunda Fakiilte Yonetim Kurulu Karart ile stajdan muaf sayilabilir.

a) Ogrenciler, daha &nce kayith olduklari yiiksekdgretim kurumlarinda 6grenimleri
sirasinda yapmig olduklari staj/stajlar1  -belgeledikleri takdirde- Bolim Staj
Komisyonunun uygun goriisii, Bliim Bagkanliginin dnerisi ve Fakiilte Y dnetim Kurulu
karar1 ile 6gretim planlarinda yer alan zorunlu staj dersinden, YTU Esdegerlik ve
Intibak Islemleri Yonergesi hiikiimlerini de saglamak kosuluyla, muaf tutulabilir.
Ogrencilerin, kayit olduklar ilk yariyil iginde ilgili yiiksekdgretim kurumundan staj
belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yartyilda staj belgelerini getirmeyen
ogrencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.

b) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya YTU Staj Yonergesinin
8.maddesinin ilgili hiikiimlerini saglamasi kosuluyla c¢alismakta olan &grenciler,
caligma siirelerini, gérev ve unvanlarimi belgelendirerek ilgili boliime basvuruda
bulunarak, B6liim Staj Komisyonunun uygun goriisii, Boliim Baskanliginin 6nerisi ve
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile 6gretim planlarinda yer alan zorunlu staj dersinden
muaf tutulabilir.

c) Siirekli engelli olup engel oran1 %40 ve lizeri olma veya ilgili mevzuata gére malul
sayllma; yurt icindeki Ogrencilerin tam tesekkiilli hastaneden, yurt disindaki
ogrencilerin ise bulunduklari iilkedeki hastaneden alacaklari Saglik Kurulu Raporu ile
stirekli engelli olduklarini, engel oraninin %40 veya tizeri oldugunu belgelendirmeleri
gerekir. Ayrica ilgili mevzuat uyarinca malul sayilan 6grencilerin bu durumlarini
belgelendirmeleri zorunludur.

d) Staj muafiyeti bagvurusu i¢in 6grencilerin;
- Belirtilen durumlar1 belgeleyen ilgili resmi yazilar1 edinmesi,
« Yapilan ¢alismalara iliskin portfolyo hazirlamasi ve
« Mimarlik Fakiiltesine dilekge ile basvurmasi
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gerekmektedir.

8. BOLUM: DIiGER HUKUMLER
MADDE 25: (1) Staj yiikiimliliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig: siirece
mezun olamaz.

(2) Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gecerlidir.

(3) Uygulamali egitim yapan 6grenciler isletmede bulundugu stirelerde de 18/8/2012 tarihli ve
28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi ile 6grencisi oldugu yiiksekogretim kurumunun ilgili disiplin mevzuatina ve
isletmenin ¢aligsma kurallarina tabidir.

(4) Ogrencilerin staj yaptiklart kurumlara karsi kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

(5) Staj siiresi iginde kaza gegiren 6grencinin ilgili belgelerini kendisi ya da staji denetleyen
yetkili, ilgili Boliim Baskanliklarma ivedilikle ulastirmak ile yiikiimliidiir (6331 Sayili Is
Saghgi ve Giivenligi Kanunu, 16.07.2018 tarihli 11553073-918.01-E1807160241 sayili Is
Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii yazisi uyarinca).

(6) Staj Uygulama Ilkelerinde yer almayan hususlar Boliim Kurullarmin 6nerileri iizerine
Fakiilte Kurullar tarafindan karara baglanir.

9. BOLUM: YURURLUK
MADDE 26: (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri, Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer ve ilgili Bolim Baskanlig1 tarafindan yiiritiliir.

(2) Yildiz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen ve YTU Mimarlik, Sehir ve
Bolge Planlama ile Kiiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Boliim Bagkanliklari tarafindan
yiiriitilen YTU Mimarlik Fakiiltesi Staj Uygulama Ilkeleri, sozii edilen durumlarmn disinda
kalan her kosul i¢in yeni diizenlemeler yapilir, Boliim Staj Komisyonlar1 ve Bolim Kurulu’nun
onerisi ve Fakiilte Kurulu onayi ile yiiriirliige girer.

10. BOLUM: EKLER
MADDE 27: Bu esaslarda adi gegen tiim belgeler http://www.kalite.yildiz.edu.tr/ ve ilgili

boliimlerin internet sayfalarindan temin edilebilir.
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