STAJLA iLGiLi DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Staj Basvurulari Hakkinda

1.

Staj basvurunuzu yapmadan dnce mutlaka " DD-089-YTU Mimarlik Fakiltesi Staj Uygulama

ilkeleri" okuyunuz.

Planlama Birosu Staji (20 giin), Kamu Kurumlari ve diger Arastirma-Planlama Kuruluslari Staji

(20 x2 = 40 giin) olmak (zere iki tlr staj bulunmaktadir.

Kamu kurumlari staji en az iki ayri kurumda gergeklestiriimek durumundadir. Ayni kurumda 10

glnden az ve 20 glinden fazla staj yapilamaz.

Staj takvimi olusturulurken, resmf tatillere dikkat edilmelidir. Kamu kurumlarinda cumartesi is

glni olarak belirtilemez. Cumartesi veya pazar giiniiniin is glint olarak kabul edildigi diger is

yerlerinde ise en az 1 (bir) glin izin yapmak ve staj takviminde belirtmek kosuluyla s6z konusu

ginler de is glinl olarak kabul edilmektedir. Ancak stajda 6 (alt1) is glini mesai yapildigina dair

staji denetleyen yetkili tarafindan onaylanmis dilek¢enin Staj Komisyonuna sunulmasi

gerekmektedir.

iki staj arasinda en az 10 (on) is glinii bosluk olmasina dikkat edilmelidir.

Staj oncesinde asagidaki belgeler eksiksiz sekilde doldurularak ilgili birimlere onaylatilmali

(imzanin yani sira resmi kurumlarda mihdr, firmalarda kase olmalidir) ve belirtilen tarihe kadar

Bolim Baskanligi'nin e-posta adresine iletilmelidir.

e FR-0621 Staj Basvuru Formu

e FR-0284 SGK Staj Formu

e FR-0285 Beyan ve Taahhltname Formu (Genel Saglik Sigortasi)

e FR-1266 Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (Planlama Biirosu Yapacak
Ogrenciler dolduracaktr.)

e Nifus Clizdan Fotokopisi

e  Staj Takvimi

e Egitim-Ogretim dénemi iginde yapilan stajlar icin ders ekle-sil haftasindan sonra baslayan
haftalik ders programi

Basvuru evraklarinizi ilettikten sonra onaylanip onaylanmadigina iliskin takibini yapmayi

unutmayiniz. Stajiniz baslamadan gerekli kontrolleri tamamlayiniz.

Staj Calismalarin Belgelenmesi Hakkinda

8.
9.

10.

11.

Staj defterleri staj bitiminden sonra 1 ay icinde boliime teslim edilmelidir.

Staj defteri (FR-1875 Staj Defteri — Glinlik format) onayli Staj Sicil Formuyla birlikte (FR-1878
Staj Sicil ve Degerlendirme) Bolim Baskanligi’nin e-posta adresine iletilmelidir.

Staj Sicil Formu, Staj defteri ve eklerin tamami Staj Basvuru formunda belirtilen denetleyici
yetkili tarafindan imzalanmis ve kaselenmis olarak teslim edilmelidir.

Staj defterlerinde her glin icin yapilan isin detayh agiklamalarina yer verilmis olmahdir.



